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NOTA DINAS
Nomor: 716/2220/0T.04/02/2023

Kepada Yth. : Bapak/Ibu Kepala Biro, Kepala Pusat, Inspektur dan Panitera Muda

Dari : Kepala Bagian Organisasi, Tata Laksana, dan Fasilitasi RB
Perihal : Penyampaian Rencana Kegiatan Sinkronisasi Peta Proses Bisnis dan SOP
Tanggal : 13 Februari 2023

Pelaksanaan RB: Area Penataan Tata Laskana.

Dengan hormat, dalam rangka tindak lanjut penetapan Peraturan Sekretaris Jenderal No. 32 Tahun

2022 tentang Peta Proses Bisnis Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal MK dan sosialisasi peraturan

tersebut pada Tanggal 21 November 2022, Biro SDMO berencana untuk melaksanakan kegiatan

sinkronisasi peta proses bisnis dengan SOP. Kegiatan akan dilaksanakan secara luring di Ruang Rapat

Kepala Biro SDMO Lt.9 dengan peserta PIC SOP Unit kerja dan Subbagian Organisasi dan Tata Laksana
pada Pukul 09.00 s.d. 11.00 WIB. Berikut kami sampaikan rencana jadwal unit kerja:

No Kegiatan Tanggal

1 | Biro Perencanaan dan Keuangan 15 Februari 2023
2 | Biro SDM dan Organisasi 16 Februari 2023
3 | Biro Hukum dan Administrasi Kepaniteraan 22 Februari 2023
4 | Biro Hubungan Masyarakat dan Protokol 27 Februari 2023
5 | Biro Umum 28 Februari 2023
6 | Inspektorat 1 Maret 2023
7 | Pusat Penelitian dan Pengkajian Perkara dan Pengelolaan 2 Maret 2023

Perpustakaan

8 | Pusat Teknologi Informasi dan Komunikasi 6 Maret 2023
9 | Pusat Pendidikan Pancasila dan Konstitusi 7 Maret 2023

Demikian rencana kegiatan sinkronisasi peta proses bisnis dan SOP kami sampaikan, atas perhatian
dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Bagian Organisasi, Tata
Laksana, dan Fasilitasi RB,

Nor Rosyid Ardani

Tembusan:
1. Bapak Panitera Mahkamah Konstitusi;

2. Bapak PIt. Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi;
3._Kenala Riro Sumber Daya Manusia dan QOrganisasi.

Kepala Bagian Organisasi, Tata Laksana, dan Fasilitasi Reformasi Birokrasi JIn. Medan Merdeka Barat No. 6 Jakarta Pusat 10110
Nor Rosyid Ardani - NIP. 19730723 199402 1 001 Telp: 021-23529000 Fax: 021-3520177
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