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MAHKAMAH KONSTITUSI REPUBLIK INDONESIA
KEPANITERAAN DAN SEKRETARIAT JENDERAL

www.mkri.id

NOTA DINAS
Nomor 190/2700/T1.05.03/01/2022

Yth. : Kepala Biro/Kepala Pusat/Inspektur/Panitera Muda
Dari : PIt. Kepala Pusat Teknologi Informasi dan Komunikasi
Hal : Sosialisasi Pengisian Microsite Unit Kerja

Tanggal : 19 Januari 2022

Sehubungan dengan telah dibuatknya Microsite Unit Kerja sebagai bentuk dukungan
dalam mewujudkan seluruh unit kerja di lingkungan Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi untuk menjadi Wilayah Bebas Korupsi dan Wilayah Birokrasi Bersih
Melayani, dengan hormat kami mengharap kehadiran PIC dari unit kerja Bapak/Ibu untuk
menghadiri sosialisasi pengisian LKE WBK dan LKE WBBM, serta kompilasi dokumen LKE untuk
diinput pada Microsite Unit Kerja yang akan dilaksanakan pada:

Hari/Tanggal : Kamis, 20 Januari 2022

Waktu :09.00 WIB s.d. selesai

Tempat : Ruangan kerja masing-masing

Link Zoom . https://zoom.us/j/92322747023?pwd=RE5SUzBPSWhUeFhNNHREaVhLbzRXQT09

Passcode: microsite

Informasi mengenai PIC yang akan hadir dapat diinformasikan ke Pusat TIK dengan cara
mengisi data pada form di link berikut Link Form PIC untuk dibuatkan login admin Microsite
Unit Kerja. Demikian undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadiran Bapak/lbu
kami ucapkan terima kasih.

PIt. Kepala Pusat Teknologi,
Komunikasi, dan Informasi,
Sigit Purnomo

Tembusan Yth.:
1. Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi;
2. Panitera Mahkamah Konstitusi.

Plt. Kepala Pusat Teknologi Informasi dan Komunikasi JIn. Medan Merdeka Barat No. 6 Jakarta Pusat 10110
Sigit Purnomo - NIP. 19680518 199203 1 002 Telp: 021-23529000 Fax: 021-3520177
Digital Signature Email: office@mkri.id

mk-582549987220119015039
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MAHKAMAH KONSTITUSI REPUBLIK INDONESIA
KEPANITERAAN DAN SEKRETARIAT JENDERAL

www.mkri.id

Nomor : 257/PP.00/02/2022 Jakarta, 24 Februari 2022
Hal : Undangan Rapat

Kepada Yth.
(Daftar Nama Terlampir)
di

Tempat

Dengan hormat kami sampaikan bahwa Pusat Penelitian Pengkajian Perkara dan Pengelolaan
Perpustakaan akan mengadakan Rapat Pembahasan tentang Pembangunan Zona Integritas Menuju
Wilayah Bebas Dari Korupsi (WBK) Dan Wilayah Birokrasi Bersih Dan Melayani (WBBM) Di
Lingkungan Puslitka Tahun 2022, dan Penyusunan Microsite dan LKE untuk mendukung WBK dan

WBBM Puslitka.
Sehubungan dengan hal tersebut, kami mohon berkenan hadir dalam rapat dimaksud, yang

akan dilaksanakan pada:

Hari, Tanggal : Selasa, 1 Maret 2022
Waktu : 09.00 WIB s.d. selesai
Tempat : Ruang Puslitka Lt.8 atau melalui Link Zoom Meeting

Demikian undangan kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya tepat waktu pada
rapat dimaksud, diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat Penelitian, Pengkajian Perkara
dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan JIn. Medan Merdeka Barat No. 6 Jakarta Pusat 10110
Kurniasih Panti Rahayu - NIP. 19670530 199703 2 001 Telp: 021-23529000 Fax: 021-3520177

Digital Signature Email: office@mkri.id

mk-2035561798220224062311
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Lampiran Surat Undangan Rapat
Nomor : 257/PP.00/02/2022
Tanggal : 24 Februari 2022

Daftar Peserta Rapat:

Kurniasih Panti Rahayu
Yuni Sandrawati
Nerpi Juita S

Medi Kurniadi

Erna Hasanah
Nallom Kurniawan
Helmi Kasim

Titis A

Bisariyadi

10. Rima Yuwana Y

11. Oly Vianna A

12. M. Lutfi Chakim

13. Irfan Nur Rachman
14. Luthfi Widagdo

15. Abdul Ghoffar

16. Alboin Pasaribu

17. Pan M. Faiz Kusuma Wijaya
18. Andriani Wahyuningtyas N
19. Ananthia Ayu D

20. Mery Christian

21. M. Mahrus Ali

22. Erlina Maria C Sinaga
23. Anna Triningsih

24. Muhammad Reza W
25. Rizkysyabana Y

26. Sharfina Sabila

27. Winda Wijayanti

28. Zaka Firma Aditya
29. Abdul Basid Fuadi
30. Intan Permata P

31. Hanindyo

32. Lina Herlina

33. Dewi Fitriyani

34. Elling Masitoh

35. Siti Rosmalina
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DOKUMENTASI
MONITORING DAN EVALUASI KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

Unit : Pusat Penelitian dan Pengkajian Perkara dan Pengelolaan
Perpustakaan

Bidang Zona Integritas : Penataan Tata Laksana

Komponen : Keterbukaan Informasi Publik

Sub Komponen : Monitoring dan Evaluasi Keterbukaan Informasi Publik

Aktivitas : Laporan Hasil Rapat Pembahasan Microsite puslit.mkri.id

Notulen : Erna Hasanah

Dokumentasi Rapat Pembahasan Microsite puslit.mkri.id

( Adam llyas

N\

Luthfi Widagdo Eddyono H

Abdul Basid Fuadi

Abdul Basid Fuadi




o - T Er=]

Pembangunan Zona Integritas
WBK/WBBM di Lingkungan PUSLITKA,

Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
MK Tahun 2022

KEPALA PUSLITLA
JUMAT, 1 MARET 2022
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Hasil Rapat Pembahasan Microsite puslit.mkri.id

Fitur-fitur yang ada pada microsite puslit.mkri.id sebagai berikut:

1. Menu Utama

Menu utama terletak berjajar pada bagian atas laman beranda. Menu utama terdiri
atas beberapa sub menu, yaitu:

a. Beranda

Ketika pengunjung meng-klik Menu Beranda, maka akan ditampilkan beranda microsite
puslit.mkri.id.

b. Tentang Puslitka
Ketika pengunjung meng-klik Menu Tentang Puslitka, maka akan ditampilkan penjelasan
mengenai Pusat  Penelitian  dan Pengkajian Perkara, dan Pengelola
Perpustakaan merupakan unit kerja yang berada di bawah Sekretaris Jenderal Mahkamah
Konstitusi. Selanjutnya tampilan mengenai Tugas dan Fungsi Puslitka.

c. Zona Integritas

Ketika pengunjung meng-klik Menu Zona Integritas, maka akan ditampilkan penjelasan
mengenai zona integritas yaitu Zona Integritas merupakan predikat yang diberikan kepada
instansi pemerintah yang pimpinan dan jajarannya mempunyai komitmen untuk
mewujudkan WBK/WBBM melalui reformasi birokrasi, khususnya dalam hal pencegahan
korupsi dan peningkatan kualitas pelayanan publik. Kemudian, pengunjung dapat meng-
klik WBK (Wilayah Bebas Korupsi); WBBM (Wilayah Birokrasi Bersih dan Melayani) serta
LKE (Lembar Kerja Evaluasi). Ketika pengunjung meng-klik Foto/ Banner Zona Integritas,
akan ditampilkan file dokumenpendukung Zona Integritas dalam format pdf.



d. Struktur Organisasi

Menampilkan struktur organisasi Pusat Penelitian dan Pengkajian Perkara dan Pengelolaan
Perpustakaan.

e. Hubungi Kami

Menampilkan Alamat, Nomor Telepon, Nomor Handphone Kantor, Nomor Faks, e-Malil,
Peta Lokasi Pusat Penelitian dan Pengkajian Perkara dan Pengelolaan Perpustakaan..

2. Menu Pelengkap

Posisi menu pelengkap terletak di bawah foto background utama Pusat Penelitian dan

Pengkajian Perkara dan Pengelolaan Perpustakaan. Menu pelengkap terdiri atas beberapa sub
menu, yaitu:

a.

Lapor
Dalam rubrik/ menu Lapor, ada 4 (empat) pilihan jenis laporan, antara lain:

Pengaduan Masyarakat
Ketika pengunjung meng-klik Sub Menu Pengaduan Masyarakat, maka pengunjung
akan diarahkan ke laman lapor.go.id.

Benturan Kepentingan
Laporan terkait benturan kepentingan akan diterima langsung oleh Pusat Pendidikan
Pancasila dan Konstitusi.

Gratifikasi

Laporan terkait gratifikasi akan diterima langsung oleh Pusat Pendidikan Pancasila dan
Konstitusi.

Whistle Blowing System

Ketika pengunjung meng-klik Sub Menu Whistle Blowing System, maka pengunjungakan
diarahkan ke laman wbs.mkri.id

. Saran/ Masukkan

Menu ini ditujukan bagi pengunjung atau masyarakat yang ingin menPenelitian dan
Pengkajian Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan.
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NOTA DINAS
Nomor : 262/2500/PP.00/01/2022

Kepada Yth  : Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi

Dari : Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian Perkara, dan Pengelolaan
Perpustakaan

Perihal : Surat Tugas PIC Konten Microsite Pada Laman MKRI

Tanggal ;24 Januari 2022

Dengan hormat, sehubungan pembuatan konten Microsite pada Laman MKRI
bersama ini kami laporkan kepada Bapak Sekjen bahwa kami telah menugaskan
Pegawai untuk menjadi PIC dalam pembuatan Konten Microsite pada Laman MKRI.

Terkait dengan hal tersebut, bersama ini kami sampaikan konsep Surat
Tugas bagi Pegawai untuk menjadi PIC dalam kegiatan dimaksud.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan arahan dari Bapak Sekjen
lebih lanjut kami ucapkan terima kasih.

Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan
Kurniasih Panti Rahayu

Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan JIn. Medan Merdeka Barat No. 6 Jakarta Pusat 10110
Kurniasih Panti Rahayu - NIP. 19670530 199703 2 001 Telp: 021-23529000 Fax: 021-3520177
Digital Signature Email: office@mkri.id

mk-1039720773220124081805
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SURAT TUGAS
Nomor : 27/2000/01/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pembuatan kontent Microsite pada laman MKRI ,

perlu menugaskan pegawai sebagai PIC dimaksud;
b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan surat
tugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan

Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan Peraturan Presiden
Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan Sekretariat
Jenderal Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor 3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun 2017
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : Daftar nama terlampir

Untuk

1. Melaksanakan tugas sebagai berikut :
a. Menyiapkan bahan konten microsite
b. Berkoordinasi dengan Pusat TIK terkait pelaksanaan penyusunan
konten microsite Puslitka pada :

Hari/Tanggal : Senin - Jumat, 24 Januari sd 4 Februari 2022

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat
laporan kepada atasannya.

Jakarta, 24 Januari 2022
Sekretaris Jenderal,
M. Guntur Hamzah

Sekretaris Jenderal JIn. Medan Merdeka Barat No. 6 Jakarta Pusat 10110
M. Guntur Hamzah - NIP. 19650108 199002 1 001 Telp: 021-23529000 Fax: 021-3520177
Digital Signature Email: office@mkri.id

mk-1039720773220124081957
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Lampiran Surat Tugas :

Nomor : 27/2000/01/2022
Tanggal : 24 Januari 2022
NO NAMA NIP JABATAN

Nerpi Juita Sinurat, S.E., M.A.P. Kepala Subbagian

19791103 200604 2 002 TU Puslitka

Hanindyo, S.Sos., M.Si. 19651106 199103 1 006 Pustakawan Ahli

Madya
3, | ErnaHasanah, S.A.P., M.A. 19821214 200712 2 002 | Analis Tata Usaha
4, Rizkisyabana Yulistyaputri, S.H. 19930218 201801 2 001 | Peneliti Ahli Muda

5. Mery Christian Putri, S.H., M.H. 19890424 201801 2 002 | Peneliti Ahli Muda
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USULAN
DESIGN

Bersama Menuju Pembangunan WBK/WBBM




Tampilan Beranda (Home interface)

MKRI BERANDA TENTANG PUSLITKA LAYANAN PRODUK KEGIATAN E-JURNAL AKUNTABILITAS

PELUNCURAN
BEDAH BUKU

Gambar
Penghargaan
(swipe otomatis)

bl T
Catatan: - Kolom “Aktivitas Terkini”’ dapat di slide klik
- Agenda dapat di klik untuk “Hari Ini” dan “Selanjutnya”



Tampilan Beranda (Home interface)

Foto
Gambar dan Nama
Zona Cover Video Pega;?a';:?"tka
Integritas (Link Video ZI Puslitka) “Agent of
Change” dan

“Role Model”

S(E WBBM (swipe otomatis)

Catatan: - “LKE WBK” dan “LKE WBBM” dapat di klink ke link LKEnya
- Video link ke video di Youtube / Gdrive



Tampilan Beranda (Home interface)

« Judul Artikel
Nama Jurnal, Pengarang, Tahun
Cover Cover Cover * Judul Artikel
Buku Buku Buku Nama Jurnal, Pengarang, Tahun
« Judul Artikel

Nama Jurnal, Pengarang, Tahun

« Judul Laporan Penelitian, Tahun

Cover Cover Cover o
Buku Buku Buku « Judul Laporan Penelitian, Tahun
« Judul Laporan Penelitian, Tahun

« Judul Laporan Penelitian, Tahun
« Judul Laporan Penelitian, Tahun

Catatan: - Kolom “Buku Terbaru” dapat di slide klik dan dapat di klik link ke bukunya
- Jurnal dan Laporan Penelitian juga dapat diklik ke link sub menu



Tampilan Beranda (Home interface)

© 0 O O 0
O000 0O

ICCIS Diskusi Bedah Buku Workshop Seminar Pemakalah

Catatan: Icon-icon layanan dan kegiatan yang link ke sub menu Puslitka



Tampilan Beranda (Home interface)

Grafik Tingkat Grafik Tingkat
Kepuasan Masyarakat Penyerapan
Terhadap Puslitka Anggaran Puslitka

Catatan: - Satu tahun terakhir untuk Tingkat Kepuasan
- Tahun berjalan untuk Penyerapan Anggaran



Tampilan Beranda (Home interface)

Statistik Jumlah Statistik Jumlah
Kunjungan Kunjungan
Ke Perpustakaan Ke Pusat KonStitUSi

Catatan: Data 5 tahun terakhir



Informasi Footer

SARANA PENGADUAN !
Graifikasi-

PUSAT PENELITIAN DAN PENGKAJIAN PERKARA, DAN PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN
Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia

N

Catatan: - Link menu “Sarana Pengaduan” dan “Masukan” dibuat sama saja dengan Pusdik
- Jumlah visitor ke microsite Puslitka mau diinformasikan juga di footer ini?


mailto:puslitka@mkri.id
mailto:puslitkamkri@gmail.com

Contoh Sub Menu Saran

Catatan:



Menu Header (Drop Down)

TENTANG PUSLITKA LAYANAN PRODUK KEGIATAN E-JURNAL AKUNTABILITAS

Link kembali ke halaman depan puslitka.mkri.id

Link ke website MKRI.id

Catatan:



Sub Menu “TENTANG PUSLITKA”
LAYANAN PRODUK KEGIATAN E-JURNAL AKUNTABILITAS

Sejarah
Visi dan Misi

Dasar Hukum

Tugas Pokok & Fungsi

Fungsional
Sekretariat

Galeri

Catatan:



Contoh sub Menu “Struktur Organisasi”

Kepala Pusat

Kepala Bidang Penelitian
dan Pengkajian

Plt Kepala Bidang Perpustakaan
dan Sejarah Konstitusi

Kepala Subbagian Tata Usaha

Fungsional
Peneliti

Fungsional Sekretariat
Pustakawan Tata Usaha

Catatan: Foto bisa di klik untuk melihat informasi lebih detail



Sub Menu “FUNGSIONAL”

MKRI BERANDA LAYANAN PRODUK KEGIATAN E-JURNAL AKUNTABILITAS

Sejarah
Visi dan Misi
Dasar Hukum

Tugas Pokok & Fungsi

Struktur Organisasi

Sekretariat Pustakawan Hukum Administrasi Negara
Galeri Pidana
Perdata / Ekonomi

Hukum Internasional

Catatan: - Kepakaran Peneliti selain itu ada lagi?



Contoh Sub “Fungsional-HTN”

Peneliti Ahli Madya
faiz@mkri.id

Catatan: - Foto / Gambar Peneliti bisa di klik untuk ke page detail profil
- Daftar pegawai ini juga berlaku untuk Pustakawan & Sekretariat



Contoh Sub “Profil Peneliti”

Kepakaran
Email :
Google Scholar :

e Hukum Konstitusi
« Hak Asasi Manusia

Riwayat Pendidikan

Catatan: - Bidang Peminatan, Riwayat Pendidikan, dan Publikasi bisa di drop down
- Pustakawan & Sekretariat tidak perlu sub menu drop down Bidang Peminatan dan Publikasi



Sub Menu “LAYANAN”

Konsultasi Hukum
Permohonan Narasumber

Kunjungan ke Perpustakaan

Kunjungan ke Pusat Konstitusi

Catatan: - Seluruh sub menu Layanan akan link menuju page baru tentang pengajuan layanan-layanan
tersebut, misalkan konsultasi link ke chat MKRI
- Tapi berarti menu ini hanya untuk pengajuan layanan? Lalu menu untuk rekap seluruh kegiatan
layanan yang telah dilakukan disimpan / diulas di sub menu mana?



Sub Menu “PRODUK?”

MKRI BERANDA TENTANG PUSLITKA LAYANAN KEGIATAN E-JURNAL AKUNTABILITAS

Swakeloka

Jurnal

Artikel Populer

Catatan: - Menggunakan istilah “Produk” atau “Publikasi”?
- Laporan Penelitian: Swakelola, Kompetitif
- Karya Tulis: Jurnal, Artikel Populer, dan Prosiding



Contoh Sub Menu “Buku’

Penulis : Luthfi Widagdo Q

ISBN D e

Ringkasan .

Cover
Buku
2019

Catatan: - Tahun dan Judul bisa di drop down.
- Klik cover buku link ke pembelian buku di website Raja Grafindo



Sub Menu “KEGIATAN”

MKRI BERANDA TENTANG PUSLITKA PRODUK PELAYANAN E-JURNAL AKUNTABILITAS

Peluncuran & Bedah Buku .

Workshop

Seminar

Pemakalah

Catatan: -ICCIS link ke page baru deskripsi tentang ICCIS lalu ada link ke website ICCIS
- Konsultasi link ke chat MKRI



Contoh Sub Menu “FGD / Diskusi”

(Deskripsi kegiatan) 5

(Link bahan makalah / ppt jika ada dan bisa dishare)

Judul Kegiatan

Cover
Video / Foto
2019

Catatan: - Tahun dan Judul bisa di drop down.
- Peluncuran Buku, Workshop, Seminar, Pemakalah mengikuti format ini



Sub Menu “E-JURNAL”

MKRI BERANDA TENTANG PUSLITKA PRODUK KEGIATAN PELAYANAN AKUNTABILITAS

Link ke page tentang Constitutional Review Journal

Link ke page tentang website Jurnal Konstitusi

Catatan: - CR dan JK link ke page baru deskripsi dan penghargaan tentang masing-
masing jurnal lalu baru ada link ke websitnya



Sub Menu “AKUNTABILITAS”

MKRI BERANDA TENTANG PUSLITKA PRODUK KEGIATAN PELAYANAN E-JURNAL

Kode Etik
Zona Integritas
LAKIP
Laporan Kegiatan

Laporan Penyerapan Anggaran

Survei Kepuasan Masyarakat

Standar Pelayanan

Catatan:



Usulan Content Baru untuk Microsite

* Infografis Hasil Penelitian / Publikasi
* Policy Brief / Ringkasan Hasil Penelitian / Publikasi
* Isu Hukum Sepekan
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mahkamahkonstitusi @ - Follow

mahkamahkonstitusi # Mahkamah Konstitusi berhasil menerima
predikat Badan Publik Informatif dalam Anugerah Keterbukaan
Informasi Publik 2021. Penghargaan tersebut secara simbolis
diserahkan oleh Wakil Presiden Ma'ruf Amin kepada Sekjen MK M.
Guntur Hamzah melalui daring pada Selasa, (26/10).

MK secara rutin turut serta dalam kegiatan yang diselenggarakan
oleh Komisi Informasi Pusat sejak tahun 2011. Inilah salah satu
komitmen MK untuk mematuhi Undang-undang Nomor 14 Tahun
2007 tentang Keterbukaan Informasi Publik. Semoga #Courtizen
turut merasakan berbagai inovasi dan program keterbukaan
informasi yang dimiliki MK.

#BukalnformasiPublik
#HakAndaUntukTahu
#MengawalKonstitusi
#salaMKonstitusi

° Liked by aussiemuh and 217 others
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Area Peningkatan NOTA DINAS
Kualitas Pelayanan Nomor : 300/2510/PP.00/06/2022

Kepada . Kepala Bidang Sistem Informasi dan Layanan Data

Dari . Kepala Bidang Penelitian dan Pengkajian Perkara

Perihal . Permohonan Design dan Content Microsite Pusat Penelitian dan
Pengkajian Perkara dan Pengelolaan Perpustakaan

Tanggal : 27 Juni 2022

Dengan hormat, Sehubungan dengan kegiatan penyusunan Microsite wilayah bebas
korupsi (WBK) dan wilayah birokrasi bersih melayani (WBBM) untuk Pusat Penelitian
Pengkajian Perkara dan Pengelolaan Perpustakaan, terkait hal tersebut kami mohon
dukungan dari Pusat Teknologi Informasi dan Komunikasi untuk membuat Design dan
content microsite tersebut.(usulan design dan content microsite terlampir)

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima

kasih.
Kepala Bidang Penelitian Pengkajian Perkara
dan Pengelolaan Perpustakaan
Yuni Sandrawati
Tembusan:

1. Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian Perkara dan Pengelolaan Perpustakaan
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