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SURAT TUGAS
Nomor :  14/2500/03/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Ketua Program Studi FH
Universitas Pamulang Nomor : 818/CII/KM/UNPAM/II/2022 tanggal 1 Maret 
2022 perihal Permohonan Penelitian untuk Tugas Akhir, perlu menugaskan
peneliti dalam kegiatan dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan surat 
Oktugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan Peraturan Presiden
Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden
Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun 2017
tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Alboin Pasaribu,

S.H.,M.H.
198909062014021001 Peneliti Ahli

Muda 

Untuk : 1. Melaksanakan tugas sebagai pembimbing Mahasiswa Penelitian untuk
Tugas Akhir Mahasiswa FH Universitas Pamulang atas nama Rajib pada :
Hari / Tanggal : Jumat, 4 Maret 2022 s.d. selesai
Tempat : Daring Zoom Meeting

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat laporan
kepada atasannya.

Jakarta, 04 Maret 2022
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  14/2500/03/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Ketua Program Studi FH
Universitas Pamulang Nomor : 818/CII/KM/UNPAM/II/2022 tanggal 1 Maret 
2022 perihal Permohonan Penelitian untuk Tugas Akhir, perlu menugaskan
peneliti dalam kegiatan dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan surat 
Oktugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan Peraturan Presiden
Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden
Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun 2017
tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Alboin Pasaribu,

S.H.,M.H.
198909062014021001 Peneliti Ahli

Muda 

Untuk : 1. Melaksanakan tugas sebagai pembimbing Mahasiswa Penelitian untuk
Tugas Akhir Mahasiswa FH Universitas Pamulang atas nama Rajib pada :
Hari / Tanggal : Jumat, 4 Maret 2022 s.d. selesai
Tempat : Daring Zoom Meeting

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat laporan
kepada atasannya.

Jakarta, 04 Maret 2022
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  22/2500/04/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Plh. Wakil Dekan Bidang
Kemahasiswaan, Alumni dan Kemitraan FH Universitas Hasanuddin
Nomor : 2620/UN4.5.3/PT.00/2022 tanggal 18 Maret 2022 perihal
Penelitian, perlu menugaskan peneliti dalam kegiatan dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan
surat  tugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang
Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan
Peraturan Presiden Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua
Atas Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun
2017 tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat
Jenderal Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Ananthia Ayu Devitasari,

S.H., M.H.
19850906 201402
2 001

Peneliti Ahli
Muda 

Untuk : 1 Melaksanakan tugas sebagai pembimbing Mahasiswa Penelitian FH
Universitas Hasanuddin atas nama Sonia Sekar Sari pada :
Hari / Tanggal : Rabu, 6 April 2022 s.d. selesai
Tempat : Daring Zoom Meeting

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat
laporan kepada atasannya.

Jakarta, 05 April 2022
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  19/2500/03/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Kaprodi Fakultas Hukum
Universitas 17 Agustus 1945 (UNTAG) Semarang Nomor :
008/B.02.01/PSHPD/III/2022 tanggal 9 Maret  2022 perihal Permohonan
data penelitian Disertasi, perlu menugaskan peneliti dalam kegiatan
dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan surat 
Oktugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan Peraturan Presiden
Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden
Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun 2017
tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Andriani Wahyuningtyas

Novitasari, S.H., M.H.
19781102 200901
2 002

Peneliti Ahli
Muda  

Untuk : 1 Melaksanakan tugas sebagai pembimbing penelitian Disertasi Mahasiswa
Universitas 17 Agustus 1945 (UNTAG) Semarang atas nama Arista Candra
Irawati pada :
Hari / Tanggal : Selasa, 19 Maret 2022 s.d. selesai 
Pukul : 13.00 WIB s.d. 15.00 WIB
Tempat : Melalui Zoom Meeting 

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat laporan
kepada atasannya.

Jakarta, 28 Maret 2022
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan ,

Kurniasih Panti Rahayu 

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  449/2000/11/2021

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat dari Dekan Sekolah
Pascasarjana Universitas Pakuan Nomor : 1806/SPs/Unpak/X/2021 tanggal
26 Oktober 2021 Perihal Permohonan Izin Penelitian, perlu menugaskan
peneliti dalam kegiatan dimaksud;

b. Bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan surat
tugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan Peraturan Presiden Nomor 65
Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 49
Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal Mahkamah
Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris Jenderal
Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun 2017 tentang
Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi;

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Bisariyadi, S.H. , LL.M. 19790103200604100

3
Peneliti Ahli
Madya

Untuk : 1. Melaksanakan tugas sebagai pembimbing penelitian mahasiswa Sekolah
Pascasarjana Universitas Pakuan atas nama Firdaus Bangun (NPM :
072320023) pada :
Tanggal   : Jumat, 5 November 2021 s.d. selesai
Tempat : Zoom Meeting 

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat laporan
kepada atasannya.

Jakarta, 04 November 2021
Sekretaris Jenderal, 
M. Guntur Hamzah 

Area Manajemen SDM Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  30/2500/06/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Ketua Program Studi FH
Universitas Pamulang Nomor : 1316/C.II/KM/UNPAM/VII/2021 tanggal 6
Juli 2021 perihal Permohonan Penelitian untuk Tugas Akhir, perlu
menugaskan peneliti dalam kegiatan dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan
surat  tugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang
Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan
Peraturan Presiden Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua
Atas Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun
2017 tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat
Jenderal Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Erlina Maria Christin

Sinaga, S.H., M.H.
19920906 201801
2 003

Peneliti Ahli
Muda 

Untuk : 1 Melaksanakan tugas sebagai pembimbing Mahasiswa Penelitian untuk
Tugas Akhir Mahasiswa FH Universitas Pamulang atas nama Dyah
Puspita Dewi pada :
Hari / Tanggal : Senin, 6 Juni 2022 s.d. selesai
Tempat : Daring Zoom Meeting

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat
laporan kepada atasannya.

Jakarta, 04 Juni 2022
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  18/2500/03/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Ketua BP2M FISIP Fakultas
Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas Brawijaya tanggal 1 Maret  2022
perihal Permohonan Izin Penelitian dan Pengambilan Data, perlu
menugaskan peneliti dalam kegiatan dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan
surat  Oktugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang
Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan
Peraturan Presiden Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua
Atas Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun
2017 tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat
Jenderal Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Helmi Kasim, S.S.,

S.H., M.H.                
197512312006041009 Peneliti Ahli

Muda 

Untuk : 1 Melaksanakan tugas sebagai pembimbing penelitian Mahasiswa dengan
tema  “Kerja Sama Bantuan Luar Negeri dalam Tata Kelola Sektor Air
dan Sanitasi di Indonesia: Studi Kasus Jawa Barat” FISIP Universitas
Brawijaya  atas nama Dewa Ayu Putu Eva Wishanti pada :
Hari / Tanggal : Kamis, 24 Maret 2022 s.d. selesai
Tempat : Daring Zoom Meeting

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat
laporan kepada atasannya.

Jakarta, 23 Maret 2022
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  35/2500/06/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Direktur Program Pasca
Sarjana Universitas Prof. Dr. Moestopo (Beragama) Nomor :
013-00/Dir/PPS-UPDM/V/2022 tanggal 19 Mei 2022 perihal Permohonan
Izin Penelitian Survey, perlu menugaskan peneliti dalam kegiatan
dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan
surat  tugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang
Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan
Peraturan Presiden Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua
Atas Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun
2017 tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat
Jenderal Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Helmi Kasim, S.S., S.H.,

M.H.                          
19751231 200604
1 009

Peneliti Ahli
Muda 

Untuk : 1 Melaksanakan tugas sebagai pembimbing Mahasiswa Penelitian untuk
Tugas Akhir Mahasiswa Universitas Prof. Dr. Moestopo (Beragama) atas
nama Irvan Afrialdi pada :
Hari / Tanggal : Rabu, 16 Juni 2022 s.d. selesai
Tempat : Daring Zoom Meeting

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat
laporan kepada atasannya.

Jakarta, 14 Juni 2022
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  60/2500/10/2021

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti Surat dari Dekan FSyariah dan
Hukum Universitas Islam Negeri  Sunan Kalijaga Yogyakarta Nomor :
B-768.15/Un.02/TS/PP.05.3/10/2021 tanggal 18 Oktober 2021 perihal
Permohonan Penelitian Tugas Akhir Mahasiswa, perlu menugaskan
peneliti untuk kegiatan dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan
surat tugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan Peraturan Presiden
Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan Sekretariat
Jenderal Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun 2017
tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat
Jenderal Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : NO NAMA NIP JABATAN
1. Luthfi Widagdo Eddyono,

S.H., M.H.                    
19821130 200604 1
003

Peneliti Ahli
Muda

Untuk : 1. Melaksanakan tugas menjadi pembimbing Permohonan Penelitian
Tugas Akhir Mahasiswa Universitas Islam Negeri  Sunan Kalijaga
Yogyakarta  atas nama Moh Durrul Ainun Nafis pada : 
Hari/Tanggal : Senin, 25 Oktober 2021
Pukul : 08.00 WIB s.d. selesai 
Tempat : Via Zoom Meeting

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat
laporan kepada atasannya.

Jakarta, 22 Oktober 2021
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  16/2500/03/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Ketua Program Studi FH
Universitas Pamulang Nomor : 875/CII/KM/UNPAM/III/2022 tanggal 5
Maret  2022 perihal Permohonan Penelitian untuk Tugas Akhir, perlu
menugaskan peneliti dalam kegiatan dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan
surat  Oktugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang
Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan
Peraturan Presiden Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua
Atas Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun
2017 tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat
Jenderal Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Mohammad Mahrus

Ali, S.H., M.H.
198210242009011002 Peneliti Ahli

Muda 

Untuk : 1 Melaksanakan tugas sebagai pembimbing Mahasiswa Penelitian untuk
Tugas Akhir Mahasiswa FH Universitas Pamulang atas nama Agus Joko
Lelono pada :
Hari / Tanggal : Kamis, 10 Maret 2022 s.d. selesai
Tempat : Daring Zoom Meeting

2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat
laporan kepada atasannya.

Jakarta, 08 Maret 2022
Kepala Pusat Penelitian dan Pengkajian
Perkara, dan Pengelolaan Perpustakaan,
Kurniasih Panti Rahayu

Area Manajemen SDM
Aparatur
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SURAT TUGAS
Nomor :  139/2000/04/2022

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menindaklanjuti surat Sekretaris Jenderal DPR RI
Nomor : B/7703/PW.11.01/4/2022 tanggal April 2022 perihal Undangan
narasumber untuk mendapatkan masukan dan diskusi dengan tema
“Konstitusionalitas Putusan Peradilan Etik”, perlu menugaskan peneliti
dalam kegiatan dimaksud;

b. bahwa untuk mendukung kegiatan tersebut diatas perlu menerbitkan surat 
tugas kepada pegawai yang namanya tersebut dibawah ini.

Mengingat : 1. Peraturan Presiden Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan
Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Presiden Nomor 73 Tahun 2013 tentang Kepaniteraan
dan Sekretariat Jenderal Mahkamah Konstitusi dan Peraturan Presiden
Nomor 65 Tahun 2017 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden
Nomor 49 Tahun 2012 tentang Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi;

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Nomor  3 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia Nomor 13 tahun 2017
tentang Organisasi dan Tata Kerja  Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal
Mahkamah Konstitusi.

Memberi Tugas

Kepada : No Nama NIP Jabatan
1. Pan Mohamad Faiz Kusuma

W., S.H., M.C.L., Ph.D.         
19821224 200604
1 005

Peneliti Ahli
Madya  

Untuk : 1 Melaksanakan tugas sebagai narasumber dalam kegiatan paket meeting
untuk mendapatkan masukan dan diskusi dengan tema “Konstitusionalitas
Putusan Peradilan Etik” yang akan diselenggarakan pada :
Hari / Tanggal : Senin sd Rabu, 11 sd 13 April 2022 
Tempat :  Wisma DPR RI Griya Sabha Kopo, Bogor 

   Jawa Barat   
2. Melaksanakan tugas dengan penuh tanggung jawab dan membuat laporan

kepada atasannya.
Jakarta, 11 April 2022
Sekretaris Jenderal, 
M. Guntur Hamzah

Area Manajemen SDM
Aparatur
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Layanan Publik Perpustakaan MK 

1. Standar Layanan Referensi Perpustakaan  

No. Komponen Uraian 

1. Persyaratan Pelayanan 1. Bagi Pegawai MK: 
a. Kartu pegawai MK 
b. Kartu identitas lainnya 
c. Mengisi formulir keanggotaan perpustakaan via         online  

2. Bagi Masyarakat Umum 
a. Kartu  identitas (KTP/Kartu Mahasiswa) 
b. Mengisi data Buku Tamu di Resepsionis 

2. Sistem, Mekanisme dan 

Prosedur 

1. Pemustaka mengisi data diri di Buku Tamu Perpustakaan 

2. Pemustaka menitipkan barang bawaan di rak penitipan barang 

3. Pemustaka dapat bertanya kepada pustakawan dalam mencari 

bahan referensi yang dibutuhkan  

4. Pemustaka dapat langsung mencari bahan referensi kedalam mesin 

pencarian/katalog perpustakaan atau didampingi pustakawan 

5. Pemustaka didampingi pustakawan mencari bahan referensi pada 

rak koleksi perpustakaan 

6. Pemustaka didampingi pustakawan mencari bahan referensi pada 

fasilitas buku elektronik yang tersedia di perpustakaan  

7. Pemustaka mendapatkan bahan referensi yang dibutuhkan 

8. Apabila bahan referensi yang dibutuhkan tidak tersedia, pustakawan 

membantu mencatat dan mencari di perpustakaan lain dan akan 

menghubungi pemustaka kembali setelah referensi didapatkan. 

3. Jangka Penyelesaian 1. Paling lambat 15 (lima belas) menit untuk bahan referensi yang telah tersedia  
2. Paling lama 5 (lima) hari kerja untuk bahan referensi yang tidak tersedia di 

perpustakaan MK dan tersedia di perpustakaan lain 

4. Biaya Tarif Tidak ada biaya 

5. Produk Pelayanan 1. Buku Cetak terkait hukum dan ketatanegaraan  
2. Buku Cetak terkait Perkara konstitusi 
3. Buku Digital/eBook terkait hukum dan ketatanegaraan 
4. Terbitan MK dalam bentuk Cetak dan digital 
5. Buku Digital produk/terbitan MK 
6. Jurnal terkait hukum dan konstitusi 
7. Tesis dan disertasi internal MK 
8. Laporan hasil penelitian 
9. Laporan praktik kerja lapangan dan Magang di MK 

6. Sarana,Prasarana dan 
Fasilitas 

1. Meja layanan 
2. Kiosk Buku Tamu 
3. Komputer kerja pustakawan 
4. Komputer Sirkulasi 
5. Komputer penelusuran informasi/katalog 
6. Komputer Pemustaka  
7. Scanner 
8. Proyektor 
9. Printer 
10. Ipad untul layanan koleksi digital 
11. Koleksi perpustakaan 
12. Rak koleksi perpustakaan 
13. Meja dan Kursi  
14. Ruang Baca 
15. Ruang Diskusi 
16. Ruang Rapat 



17. Ruang Tandon 
18. Gerbang Pengaman  
19. CCTV (Kamera pengaman) 
20. Pantry dan kelengkapannya 
21. Toilet 
22. Mushola 
23. AC (Pengatur suhu ruangan) 
24. Pengatur kelembaban 
25. Perlengkapan disinfektan 
26. Book Sterilizer (Alat sterilisasi buku) 
27. Document Sterilizer (Alat sterilisasi dokumen) 

7. Kompetensi Pelaksana 1. Mengetahui dan memahami Undang-undang Perpustakaan No. 43 Tahun 2007 
2. Mengetahui dan memahami Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik 
3. Mengetahui dan memahami Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 

Pelayanan Informasi Publik 
4. Mengetahui dan memahami Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 

tentang Standar Layanan Informasi Publik 
5. Mengetahui dan memahami Peraturan Kepala Perpustakaan Nasional Nomor 14 

Tahun 2013 tentang Standar Nasional Perpustakaan Khusus 
6. Mengetahui dan memahami Standar Nasional Indonesia Nomor SNI 7496:2009 

tentang Standar Perpustakaan Khusus Instansi Pemerintah 
7. Memiliki kemampuan manajemen layanan perpustakaan 
8. Memiliki kemampuan teknis pengelolaan dan layanan perpustakaan 
9. Memiliki kemampuan dalam mengoperasikan sistem perpustakaan, dan 
10. Memiliki kemampuan komunikasi yang baik 

8. Pengawasan Internal 1. Pustakawan 
2. Atasan Pustakawan (Es II yang membawahi Unit Perpustakaan) 
3. Koordinator Pustakawan 

9. Penanganan pengaduan, 
saran dan masukan 

1. Mengisi formulir keberatan baik secara online maupun langsung; 
2. Mengisi kritik dan saran di Buku Tamu perpustakaan ketika 

meninggalkan perpustakaan. 

10. Jumlah Pelaksana 4 (empat) orang 

11. Jaminan Pelayanan 1. Bahan referensi hukum dan konstitusi yang disediakan sesuai dengan 
kebutuhan  

2. Waktu layanan sesuai dengan target layanan yang sudah ditetapkan 
3. Seluruh layanan perpustakaan tidak dikenakan biaya 

12. Jaminan keamanan dan 
keselamatan pelayanan 

1. Tidak ada gratifikasi 
2. Tidak ada pungutan 
3. Koleksi buku terpelihara dengan baik 
4. Barang yang dititipkan terawasi dengan baik 
5. Jaringan internet tanpa batas  
6. Jaringan internet yang disediakan memenuhi standar keamanan 

13. Evaluasi kinerja pelaksana Evaluasi dilakukan per triwulan secara berkala  

14. Masa berlaku izin - 

15. Waktu pelayanan  Senin-Kamis: 08.00-16.00 WIB 
                (istirahat pukul 12.00 – 13.00) 

 Jumat: 08.00-16.00 WIB 
       (istirahat pukul 11.30 – 13.00) 

 

 

 

 



Profil Perpustakaan MKRI 

Perpustakaan Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia adalah perpustakaan khusus yang mengoleksi informasi tentang hukum 

dan konstitusi serta informasi yang berkaitan dengannya seperti sosial  politik, administrasi publik, ilmu pemerintahan, filsafat dan 

sejarah. 

Dalam struktur organisasi, Perpustakaan MKRI berada dibawah Unit Eselon II Pusat penelitian pengkajian perkara dan 

pengelolaan perpustakaan yang bertugas memberikan dukungan referensi dalam penanganan perkara konstitusi baik berupa 

buku tercetak maupun elektronik. 

Layanan yang diberikan secara off-line yaitu datang langsung ke perpustakaan juga secara online dengan memanfaatkan fasilitas 

teknologi informasi dan komunikasi seperti penelusuran informasi, pemesanan buku dan layanan koleksi digital dan eBook. 

Perpustakaan MKRI berada di tiga lokasi, untuk perpustakaan digital berada di Lantai 8 Gedung Satu MK, perpustakaan 

konvensional berteknologi berada di Lantai 3 Gedung dua MK, sedangkan perpustakaan khusus yang mendukung Rapat 

permusyawaratan hakim berada di lantai 16  Gedung satu MK. 

 

 

 





 
 

 

 

 

 Kepada 

 Yth. Kepala Museum 

 Mahkamah Konstitusi 

 di 

          Jakarta 

 

 

 24 Juni 2022 

Nomor :  018 / V / AMI-PJ / 2022                                    

Sifat  :   Segera                      

Lampiran  :   1 (satu) Berkas 

Perihal : Bimtek Penata Pameran 

 

 

Sumber Daya Manusia yang bertugas di museum perlu mendapat 

perhatian dan peningkatan pengetahuannya sehingga mendukung 

peningkatan kualitas dan kinerja SDM Museum di DKI Jakarta, salah 

satunya dalam aspek Tata Pamer. Asosiasi Museum Indonesia (AMI) 

DKI Jakarta Paramita Jaya bersinergi dengan Dinas Kebudayaan 

Provinsi DKI Jakarta akan mengadakan Bimbingan Teknis Penata 

Pameran. Mohon Bapak/Ibu untuk menunjuk salah satu staf nya yang 

bertugas untuk mengikuti kegiatan yang dimaksud  

Peserta Bimtek ini akan mendapat prioritas untuk mengikuti 

sertifikasi LSP PI – BNSP di kesempatan kedepan. 

Mengingat pentingnya Bimbingan Teknis ini mohon konfirmasi 

kepesertaan dari Museum / instansi Bapak Ibu dapat dikirimkan ke : 

- Dimas Ardi Nugroho ardinugrohodimaz@gmail.com 

(085782145052) 

- Nur Hidayati Fauziah nurhidayatifauziah19@gmail.com  

(087787163624) 

- Adang Suryana suryaadang3@gmail.com (081319381927) 

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima 

kasih. 

 Ketua 

Asosiasi Museum Indonesia 

Paramita Jaya 

 

 

Yiyok T. Herlambang, SE,MM. 
Tembusan: 

1. Kepala Dinas Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta 

2. Arsip 

mailto:ardinugrohodimaz@gmail.com
mailto:nurhidayatifauziah19@gmail.com
mailto:suryaadang3@gmail.com












Tanya Jawab MK

Tanya Jawab MK merupakan 

salah satu media di website 

mkri.id sebagai sarana 

masyarakat mendapatkan 

informasi melalui pertanyaan 

kepada MKRI dalam rangka 

melaksanakan Misi MK 

“Meningkatkan Pemahaman 

Masyarakat Mengenai Hak 

Konstitusional Warga Negara”

http://admin.mkri.go.id/index.php?page=adm.interaksi.ListTanya&id=1&aw=1&ak=11&kat=1&menu=1



Unit Kerja Terkait

No. Jenis Pertanyaan Unit Penjawab PIC

1. Pertanyaan Administratif 

: Magang, Organsiasi, Wawancara, dll

Biro SDMO Ariesty

2. Perkembangan Perkara

: Putusan, Persidangan, Risalah, dll

Biro HAK

3 Pendidikan/ Pelatihan

: Prosedur, Jadwal, Materi Bimtek, dll

Pusdik

4. Substantif Normatif

: Analisis PerUUan, Putusan, Konsep & 

Teori Hukum, Masalah Hukum, dll

Puslitka M. Reza W.

PIC: Biro Humas dan Protokol 



Praktik Alur Menjawab Pertanyaan

Kordinasi 
dengan PIC 

Biro HP

Mendapatkan 
Daftar 

Pertanyaan 
dalam file 

Excel dari PIC 
Biro HP

Inventarisasi 
Pertanyaan 
yang Belum 
Dijawab Biro 

HP

Inventarisasi 
Pertanyaan 

Subtantif yang 
Akan Dijawab 

Puslitka

Mengupload 
Jawaban di 

Website MKRI

Melaporkan Pertanyaan
Substantif Telah Dijawab 

Puslitka pada PIC Biro HP
dalam file Excel



Praktik Alur Menjawab Pertanyaan
di Internal Puslitka

Memilah dan 
Memfilter 

Pertanyaan 
Substantif yang
Hendak Dijawab

Membagi 
Jawaban 

Susbstatif 
Kepada Para 
Peneliti Pusat

Mengumpulkan 
Jawaban 

Substatif dari 
Para Peneliti 

Pusat

Jawaban 
terhadap 

Pertanyaan 
Substantif
Diperiksa 

Peneliti  Senior

• Pertanyaan Substantif Normatif (Perundang-Undangan & Putusan)  Dapat dijawab

• Pertanyaan Substantif Opini (Teori dan Konsep Hukum)  Dapat dijawab

• Pertanyaan Substantif Kasus Kongkrit Hukum  Tidak dapat dijawab (Diarahkan konsultasi ke PH)

• Pertanyaan Substantif Diluar Kewenangan MK  Tidak dapat dijawab (Diarahkan diskusi ke Akademisi)

• Pertanyaan Tidak Jelas  Tidak dijawab (Dapat ditanyakan ulang maksud pertanyaannya)



1. Pembagian pertanyaan kepada Biro/Pusat masih manual

2. Belum adanya kategorisasi pertanyaan secara otomatis

3. Belum ada format jawaban yang disepakati

4. Mekanisme pengawasan kualitas jawaban pertanyaan

5. Terdapat pertanyaan berulang dan belum ada template 

jawaban untuk pertanyaan yang sama

6. Belum adanya pemetaan/data statistic jenis pertanyaan 

untuk mengetahui pertanyaan yang sering ditanyakan (FAQ)

Kendala / Permasalahan



Rekomendasi Pengembangan 
Tanya Jawab

1. Perlu pengembangan aplikasi Tanya Jawab agar Biro HP punya opsi untuk 

langsung menentukan pertanyaan dijawab Biro/Pusat yang mana

2. Perlu pengembangan aplikasi untuk langsung otomatis mengkategorisasi 

pertanyaan ketika penanya memasukan pertanyaannya di Website

3. Perlu kesepakatan format jawaban antara Biro/Pusat terkait dalam menjawab

4. Perlu dibentuk / ditunjuk mekanisme pengawasan jabawan untuk menjamin 

kualitas jawaban terhadap pertanyaan

5. Kedepannya perlu dikembangkan kanal khusus seperti “Klinik Hukumonline”, 

sehingga cukup memberikan link untuk menjawab pertanyaan berulang.

6. Perlu diklasifikasikan pertanyaan yang sering ditanyakan dan dibuat (Frequently 

asked Question/FAQ). Bisa dikembangkan robo-answer/penjawab otomatis agar 

dapat menjawab pertanyaan FAQ secara otomatis



KATALOG ONLINE          
https://simpus.mkri.id/opac/pencariansederhana?action=pencarianSederhana&katakun
ci=&ruas=Judul&bahan=Semua+Jenis+Bahan 

              

 

 KUNJUNGAN PUSKON 

             

 

https://simpus.mkri.id/opac/pencariansederhana?action=pencarianSederhana&katakunci=&ruas=Judul&bahan=Semua+Jenis+Bahan
https://simpus.mkri.id/opac/pencariansederhana?action=pencarianSederhana&katakunci=&ruas=Judul&bahan=Semua+Jenis+Bahan


 
Bimbingan dan konsultasi Magang 

 

 

 



 
Layanan Ruang Diskusi 

 

Layanan digital Perpustakaan 
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